1

KINNITATUD

Justiitsministeeriumi kantsleri
22.04.2026 kaskkirjaga nr 3-19/100
Lisa 1

AMETNIKU AMETIJUHEND

Struktuuritiksuse nimetus:

justiitshalduspoliitika osakond, vabakutsete talitus

Ametinimetus: nounik

Tegevusvaldkond:

maksejouetuse valdkond, vabakutsete jarelevalve

Vahetu juht: talituse juhataja

Alluvad: puuduvad

Ametnik asendab:

talituse teenistujaid, talituse juhatajat

Ametnikku asendab: talituse teenistujad

Ametikoha pohieesmark:

oiguspoliitiliste otsuste ettevalmistamine maksejouetusdiguse kisimustes,
vabakutsete jarelevalve, justiitshalduspoliitika tUlesannete taitmine

Néuded ametniku 1.
haridusele, té6kogemusele,
teadmistele ja oskustele:

3. head

4,

5.

6.

7. hea pingetaluvus,
8. Justiits- ja

magistrikraad voi sellele vastav kvalifikatsioon digusteaduses;
suureparane suhtlemis-
kirjas eesti ja inglise keeles;

teadmised maksejouetusdigusest,
erialateadmiste olemasolu; kogemused maksejouetuse valdkonnas;
head teadmised EL-i digusest ja institutsioonidest;

vaga hea anallisi ja tulemuste prognoosivoime;

iseseisvus t00s ja oskus teha meeskonnatddd;

ja enesevaljendusoskus nii kdnes kui

sh eradiguse alaste

algatus- ja otsustusvdimelisus, arengule ja

lahendustele suunatus, kiire 6ppimisvéime;

Digiministeeriumi  teenistujate kompetentsimudelis

maaratletud ootustele vastamine.

Teenistusulesanded: Tulemus:

1. valdkonna oGigusaktide mojude ja Oigusaktide | vajalikud analliisid tehtud, arvamused koostatud ja
valjatootamise ja muutmise vajaduste | tdogruppide t60s osaletud. Analllisi tulemused
analuusimine, arvamuste koostamine; osalemine | arvestatavad bigusloome kujundamisel, sh
oigusloomealastes t66- ja ekspertgruppides oma | seaduseelnbude koostamisel ja ministeeriumi 66
toéoulesandeid puudutavas alavaldkonnas; | planeerimisel,

valdkonnaga seotud Euroopa Liidu ja

rahvusvahelise diguse kusimuste lahendamine ning

Eesti seisukohtade kujundamine ja nende

esindamine;

2. digusaktide eelndude ettevalmistamine; pdhiseadusega kooskdlas olevad ja Riigikogus

vastuvdtmiseks kdlbulikud seaduseelndud ja nduetele
vastavad muude digusaktide eelndud ette valmistatud;

3. Riigikogus olevate ministeeriumis
ettevalmistatud seaduseelndude menetlemise ja
vastuvltmise toetamine oma td6oulesandeid
puudutavas alavaldkonnas, samuti osalemine
eelndude kooskdlastusprotsessi igas etapis;

Ulevaade Riigikogus  olevate  seaduseelndude
menetlemisest; vajadusel selgituste andmine ja
ministeeriumi seisukohtade esindamine ning
pdhjendamine;

4. 0oigus- ja kohtupraktika analliisimine oma
teenistusilesandeid puudutavas alavaldkonnas ja
sellest tulenevalt digusaktide, koolituse ja teavituse
vajaduse anallds;

vajalikud anallUsid ja jareldused tehtud, edasiste
tegevuste vajadus valja selgitatud;

5. osalemine riigisisestes- ja rahvusvahelistes t66-
ja ekspertgruppides, sealhulgas EL tdérihmades
uute EL digusaktide 1abirddkimiste protsessis;

jarjepidev analliis ja jarelduste tegemine, Eesti ja
ministeeriumi seisukohtade esindamine ja
pdhjendamine; sujuv koostdd téérihmades;

6. telljana valdkonna korraldamiseks vajalike IT-
susteemide loomisesse panustamine;

vajalik sisend antud;

7. oma tddvaldkonnas memode, arvamuste,
kdnede ja  pressiteadete  ettevalmistamine;
valdkonnaga seotud probleemide tutvustamine

vajalikud materjalid ettevalmistatud; info

adressaatideni joudnud;




ajakirjanduses, vajadusel ka asjakohaste artiklite
kirjutamine;
8. koostdd koordineerimine oma tddvaldkonnaga | sujuv koostdo;
seotud kutselihenduste, muude seotud asutuste ja
isikutega; samuti rahvusvaheliste
organisatsioonidega;
9. vabakutsete ametitegevuse Ule jarelevalve | jarelevalve teostatud;
teostamine:

- ettepanekute tegemine  kontrollide

teostamiseks;
- kontrollide I&biviimine;
- jarelevalve akti koostamine;

10. talituse juhataja Uhekordsete | teenistustlesanded on tahtaegselt ja korrektselt
teenistusilesannete taitmine. taidetud.
Tegevuse 1. nduniku tegevus peab olema kooskdlastatud vahetu juhiga;

kooskodlastamine ja | 2. ndunik teeb koostddd koigi Justiits- ja Digiministeeriumi ning valitsemisala
koostdo teenistujate ja tootajatega.

| Ametniku 8igused, kohustused ja vastutus tulenevad avaliku teenistuse seadusest ja muudest digusaktidest. |

Ametnik:

(allkirjastatud digitaalselt)




